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財團法人道教真極慈善基金會 

九龍山 三清殿 

功德堂管理辦法 

第 1條 （牌位永久使用權） 

凡取得本會牌位者，其權利為牌位永久使用權，並以每張權狀表彰各該牌位使用權。 

前項永久使用權，係指依本辦法及契約約定使用本會功德堂特定牌位位置之權利，不得解

釋為所有權、地上權、租賃權或其他不動產權利。 

第 2條 （權狀持有人之權益） 

凡持有本會功德堂牌位之「永久使用權狀」，且登記為「權狀持有人」，即擁有該牌位之

使用權益。 

第 3條 （申請程序） 

申請使用本會功德堂牌位前，應先挑選適宜之位置；每個區域金額各有不同，請依規定完

成繳費，方可獲得「永久使用權狀」。 

第 4條 （費用項目） 

申請使用安奉本會功德堂牌位，除應依所選牌位位置繳納牌位使用對價外，並應繳納下列

管理清潔維護費： 

一、 年度管理清潔維護費：新台幣貳仟肆佰元整。 

二、 永久管理清潔維護費：新台幣貳萬肆仟元整。 

前項費用得依本辦法第二十二條規定調整之。 

第 5條 （年度管理費繳納及逾期處理） 

年度管理清潔維護費應於每年超拔日前繳納完畢。 

第 6條 （管理清潔維護費服務範圍） 

「管理清潔維護費」服務範圍如下： 

一、 維護本功德堂設施安全、整潔之支出。 

二、 舉辦祭祀及追思活動之支出。 

三、 內部行政管理之支出。 

四、 其他於本會功德堂買賣契約書所載由永久管理費支應之項目。 

第 7條 （使用登記簿冊） 

本會設置「使用登記簿冊」永久保存，並分別記載下列事項： 

一、 牌位位置號碼。 

二、 遷入功德堂安奉日期。 

三、 牌位內容。 

四、 使用權狀領取日期。 
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第 8條 （法事服務及場地使用） 

本會功德堂提供法事服務，需向本會洽辦；若自聘法事人員舉辦法事者，應向本會申請場

地，並繳交場地使用費新台幣貳仟元整。 

第 9條 （管理責任與免責） 

本會功德堂由本會安排人員負責清潔、整理、監督維護。若遇有天災、地變、人禍、戰爭、

自然耗損，因不可抗力或非本會人力所能防止之事由而導致本會功德堂設施、物品或牌位

損壞、遺失者，本會不負賠償責任。若係本會人員之人為管理過失所生之損害，本會應負

賠償責任，惟賠償範圍以牌位重製或修復所需之必要費用為限，不包括精神慰撫金或其他

間接損害。責任歸屬發生爭議時，鑑定機構由雙方合意指定；鑑定費用由請求賠償之一方

先行墊付，依鑑定結果由責任方負擔。 

第 10條 （場地秩序及公共安全） 

本會功德堂之場地管理、使用秩序及公共安全規範如下： 

一、 為確保公共安全，本會功德堂設置臨時燒金爐（焚化紙錢）供家屬使用。 

二、 如遇法會、祭拜人潮之情況，本會功德堂得於特定區域及時間內管制進入人數，以

維護管理安全品質。 

三、 本會功德堂內嚴禁吸菸、嚼食檳榔，禁止攜帶寵物進入，並請勿大聲喧嘩，以維護

儀典莊嚴氣氛。違反本款規定者，依第二十四條規定處理。 

第 11條 （牌位使用權之轉讓） 

凡持有本會功德堂牌位永久使用權狀之權狀持有人，如將未安奉使用之牌位使用權轉讓或

贈予第三者，須向本會行政人員繳納過戶手續費新台幣陸佰元整，並辦理移轉登記相關事

宜。若轉讓依第十四條辦理遷出保留中之牌位，其轉讓程序及費用依第十四條規定辦理。 

第 12條 （使用權之繼承與法人變更） 

權狀持有人因故死亡，其牌位使用權得由法定繼承人繼承。繼承人辦理過戶時，應檢附下

列文件： 

一、 被繼承人除戶謄本。 

二、 繼承系統表。 

三、 全體繼承人親簽之同意書（或法院核發之相關裁判文書）。 

機關團體因故須變更權狀持有人時，應檢附主管機關核准文件或董事（理監事）會議紀錄。 

過戶手續費新台幣陸佰元整由申請人負擔。本會應於受理過戶申請之日起三十個工作日內

完成審核及變更登記；自繼承人或申請人提出過戶申請之日起，至手續完成為止，本會得

暫停該牌位之位置異動及法事申辦。 

第 13條 （遷出程序） 

已安奉於本會功德堂之牌位如欲遷出，權狀持有人應填具書面申請表，向本會行政人員提

出申請，並結清所有應繳費用後，本會應於受理之日起十四個工作日內完成遷出手續。牌

位遷出後，牌位位置之處理依第十四條規定辦理。遷出手續完成後，權狀持有人應於三十

日內取回牌位。 
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第 14條 （遷出後牌位位置保留） 

權狀持有人向本會申請遷出已安奉於本會功德堂之牌位者，該牌位位置之永久使用權仍屬

原權狀持有人所有，本會予以保留。保留期間內，原權狀持有人免繳年度管理清潔維護費；

申請復位時，需繳交服務費新台幣陸佰元整。如原權狀持有人將該牌位位置轉讓他人使用，

受讓人除另繳交永久或年度管理清潔維護費外，並應依第十一條規定繳納過戶手續費。 

第 15條 （不可抗力之處置） 

如因建物安全、法令要求或其他不可歸責於本會之重大事由，致牌位無法繼續使用者，本

會應以書面（寄送至登記通訊地址）或公告方式，通知家屬或權狀持有人於三個月內辦理

相關手續。逾期未辦理者，本會得將牌位移置適當處所暫行保管三個月；期間屆滿仍未領

回或處理者，本會得以適當宗教儀式處理之。 

本條情形所致之牌位異動，本會不負賠償責任。 

第 16條 （更換位置與退堂） 

因故申請更換牌位位置時，應由權狀持有人以書面向本會行政人員申請，經准許後方得更

換使用位置。如所更換之新牌位位置價格較原牌位位置高者，需補足差額；如所更換之新

牌位位置價格較原牌位位罝低者，差價不予退費。 

中途申請退堂者，應向本會辦理註銷手續，原使用位置由本會無條件收回，除本辦法另有

規定外，權狀持有人不得要求退費；牌位尚未安奉即申請退堂者，亦同。退堂與第十四條

之遷出性質不同，退堂後權狀持有人之牌位位置使用權立即消滅，不得申請復位或主張牌

位位置保留權利。 

第 17條 （優惠費率及資格認定） 

符合下列資格之申請人，得依優惠費率購買 RC 區、RD區牌位，並應於申請時檢附相關

證明文件： 

一、 設籍橫山鄉之鄉民：以牌位定價之五折收費，應檢附申請人之戶籍謄本或國民身分

證（戶籍地址須載明橫山鄉）。 

二、 低收入戶：以牌位定價之三折收費，應檢附主管機關核發之低收入戶證明文件（證

明文件應於有效期限內）。 

前項優惠費率僅適用於牌位購買之使用對價；年度管理清潔維護費、永久管理清潔維護費、

場地使用費、過戶手續費、復位服務費及其他費用，仍依本辦法相關規定收取，不在優惠

費率之適用範圍。 

依第一項優惠費率取得之牌位使用權，於辦理轉讓（第十一條）或繼承變更（第十二條）

時，若受讓人或繼承人不符第一項優惠資格者，應先向本會補足該牌位原始定價之差額，

始得辦理過戶變更。 

第一項優惠不得重複適用。資格有疑義時，由本會審核認定之。 

第 18條 （不提供祖龕寄放） 

本會功德堂不提供祖龕牌位寄放服務。 
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第 19條 （聯絡資料維護義務） 

權狀持有人之通訊地址、聯絡電話及緊急聯絡人資料，應保持隨時有效。如有異動，應主

動以書面通知本會更正。本會以登記通訊地址發出之書面通知，如遭郵局以「查無此人」、

「遷移新址不明」或「無人收取」等事由退回，或以登記電話確實無法聯絡者，視為已於

郵件發出後第五日合法送達，一切不利益由權狀持有人自行承擔，本會不負補充通知之義

務。 

第 20條 （個人資料之蒐集與利用） 

權狀持有人及相關家屬提供之姓名、身分資料、聯絡資料、緊急聯絡人資料及牌位相關資

料，本會得於功德堂管理、通知、收費、法事安排、繼承或過戶登記、爭議處理及依法令

保存之必要範圍內，蒐集、處理及利用。 

第 21條 （年度管理費欠費終止） 

權狀持有人連續逾期未繳年度管理費達五年者，本會得以書面催告，催告期間為三十日。

催告期滿仍未繳清者，本會得終止該牌位之使用契約，並收回該牌位位置使用權。 

該牌位位置使用權收回後，原權狀持有人不得要求退還任何已繳費用（包括永久管理費及

年度管理費），亦不得請求損害賠償。 

契約終止後，已安奉於本會功德堂之牌位由本會暫行移置保管區保管三個月；期間屆滿仍

未領回或處理者，本會得以適當宗教儀式處理之。 

本條終止通知書應以掛號郵件寄送至登記通訊地址。通知書經郵局成功投遞者，以投遞日

為到達日；如遭退件者，依第十九條規定視為送達，三十日催告期自視為送達之日起算。 

第 22條 （費用調整機制） 

本辦法所定各項費用金額，本會得視實際管理成本、物價指數變動或其他必要情事，依下

列程序調整之： 

一、 調整幅度：每次調整幅度不超過現行費用之百分之二十，且每三年以調整一次為限。 

二、 預告程序：費用調整應依第二十三條規定辦理公告預告，預告期不少於六十日。 

三、 生效時點：本條費用調整機制僅適用於年度管理清潔維護費、場地使用費、過戶手

續費、復位服務費等經常性費用；牌位使用對價（位置定價）不在調整範圍內，不得以本

條為依據調整已簽約權狀持有人之牌位使用對價。調整後之經常性費用，對新簽約申請人

立即生效；對現有權狀持有人，自次一年度起適用。 

四、 異議處理：現有權狀持有人如不同意費用調整，應於預告期滿前書面通知本會，並

辦理牌位退堂手續。辦理退堂後，其牌位位置使用權立即消滅，本會逕行收回該牌位位置

使用權，並準用第十六條第二項退堂之規定；逾期未辦理退堂手續者，視為同意調整後費

用。 

五、 永久管理費保障：已一次繳清永久管理清潔維護費者，就其已繳永久管理清潔維護

費所對應之服務項目，本會不得因日後費用調整而追繳差額。但年度管理清潔維護費、場

地使用費、過戶手續費、復位服務費或其他非永久管理清潔維護費項目，仍依調整後標準

辦理。 
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第 23條 （辦法修訂程序） 

本辦法如有修訂，本會應以下列方式預告，預告期不少於三十日；如涉及費用調整，預告

期不少於六十日： 

一、 於功德堂公告欄張貼修訂公告。 

二、 於本會官方網站刊登修訂內容。 

本會依前項方式完成公告及預告程序後，修訂內容自公告所定生效日起適用。權狀持有人

如不同意修訂內容，應於預告期滿前書面通知本會，並辦理牌位退堂手續。辦理退堂後，

其牌位位置使用權立即消滅，本會逕行收回該牌位位置使用權，並準用第十六條第二項退

堂之規定）；逾期未辦理退堂手續者，視為同意修訂內容。 

第 24條 （違規行為之處置） 

權狀持有人或其訪客違反本辦法各項規定（包括第十條所列禁止事項及其他破壞功德堂秩

序或安全之行為），本會得視情節輕重，依序採取下列措施： 

一、 口頭或書面警告。 

二、 情節重大者，暫停該違規行為人進入功德堂之資格，期間由本會依個案決定，最長

不超過一年。 

三、 經警告後仍再犯，或一次情節特別重大者（包括蓄意破壞設施、竊取或移動他人牌

位、妨害宗教儀典秩序），本會得終止該權狀持有人之牌位使用契約，並收回該牌位位置

使用權，已繳費用不予退還；契約終止後，已安奉於本會功德堂之牌位由本會暫行移置保

管區保管三個月；期間屆滿仍未領回或處理者，本會得以適當宗教儀式處理之。 

本條終止決定應以書面通知當事人，並說明理由。 

第 25條 （爭議解決及合意管轄） 

因本辦法或牌位買賣契約書所生之爭議，雙方應本誠信原則優先以協議方式解決；協議不

成，以本會主事務所所在地之地方法院為第一審管轄法院，並以中華民國法律為準據法。 

 

本辦法經財團法人道教真極慈善基金會董事會審議通過後施行 

 

財團法人道教真極慈善基金會 

中華民國 115年 07月 14 日 


